西语学院教师参加学术会议申请表

                                             年      月      日

	姓  名
	
	研究方向
	

	学  历
	□   硕士

□   博士
	讲授课程
	

	职  称
	
	是否

宣读论文
	□ 是       □ 否

	会议名称

及举办单位
	

	拟提交论文题目
	

	会议时间
	年  月  日至    年   月  日    地点：

	会议费用

及相关费用
	

	教研室意见
	（签字）
年     月    日

	院长意见
	                              （签字）

年     月    日


填表说明：1. 提交申请表，需附会议邀请函和提交会议论文；
          2．相关费用指会务费、交通费及住宿费等；

          3．会议结束后一周内向秘书提供书面报告，办理财务报销手续；
          4．会议申请获准后应及时告知教研室主任。
          5. 履行正常请假手续。
